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鹿児島市スポーツ少年団登録システム 操作手順書 

1．はじめに 

この手順書は、鹿児島市内の各スポーツ少年団における登録作業を、ウェブ上の「スポーツ少年団登録システ

ム」で行っていただくためのガイドです。 

2．事前準備 

- インターネット接続環境 

- 団 ID（ログイン ID）とパスワード 

- 登録者情報（団員、指導者、役員・スタッフ） 

3．登録システムへのログイン 

ブラウザを開き、URL（https://jjsa-entry.japan-sports.or.jp/login?logout）にアクセスし、ID・パスワードを入

力してログインします。 

 

☑ 団 ID（ログイン ID）とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押下 

☑ ログインできない場合は、次のページを参照 

※団 ID（ログイン ID）は前年度から変更はありませんが、パスワードは年度毎に再設定する必要があ

ります。 

  

登録システム QR コード 

https://jjsa-entry.japan-sports.or.jp/login?logout
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【ログインできないときの手順】 

(1)  パスワードを忘れた場合 

「パスワードを忘れた方はこちら」を押下 

⇒ログイン ID と代表メールアドレスを入力すると、自動で代表メールアドレスに「再招待のお知ら

せ」が届くので、同メールのリンク先から変更する 

 

(2)  パスワードの再設定ができない場合 

事務局から「再招待のお知らせ」を送付するので、事務局へ下記メールを送付してください。 

 

  
［メール内容］ 

⚫ 依頼先：鹿児島市スポーツ少年団事務局（sposho@kago-spo.or.jp） 

⚫ 件名：再招待依頼 

⚫ 本文：①単位団名 ②担当者名 ③担当者連絡先 の３つを記載 

※しばらくしてもメールが届かない場合や、お急ぎの場合は、お電話ください（099-248-7718） 

mailto:sposho@kago-spo.or.jp
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4．団情報の確認・更新 

団情報の確認・必要に応じて変更を行います。 

 

☑ 連絡先メールアドレスは、4 件入力（代表メールアドレス+3 件） 

⇒事務局からの通知文を多くの方に共有してもらうため、全て違う方のメールアドレスを入力 
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5．団員、指導者、役員・スタッフの登録 ※7/30(水)〆切 

(1) 新規登録：新規の団員、指導者、役員・スタッフ情報を入力して登録 

(2) 更新：既存情報を編集 

 

☑ 「登録作業を開始」ボタンを押下 

 

次画面へ（次のページ） 

 

［参考］操作手順動画 

4～5 ページには団員や指導者登録について記載していますが、

操作方法については、ログイン画面下の、 

スポーツ少年団登録システムに関する操作手順動画(YouTube) 

にて確認できます。 

 

＜動画目次（開始時間と項目）＞ 

1. 0:20 頃～ 団員の新規登録 

2. 1:20 頃～ 個人 ID を用いた団員登録（移籍してきた団員等） 

3. 2:08 頃～ 指導者の新規登録 

4. 3:43 頃～ 個人 ID を用いた指導者登録 

5. 5:33 頃～ 指導者の更新登録 

6、7 省略 
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【団情報】 

☑ 団の情報を入力・確認 

 

【団員、指導者、役員・スタッフ 共通】 

☑ 今年度新たに登録する者がいる場合は、「新規（はじめて登録する人）」「過去に登録したことがあ

る人」「重複（複数団で登録する人）」のいずれかを押下し、登録 

☑ 退団した者のデータが残っている場合は、「更新しない」ボタンを押下（誤って押下しても修正可） 

☑ 指導者、役員・スタッフの情報については、新規・更新を問わず、携帯電話番号、メールアドレスの

入力にご協力ください（固定電話番号、かつメールアドレスがない場合、事務局からの連絡が取りに

くいことがあります） 

 

【団員、役員・スタッフ】 

☑ 既に登録があり更新する者は、確認のみ（名前、生年月日等に修正がなければ操作不要） 

 

 

画面を下にスクロールし、次は指導者の登録・確認（次のページ） 
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【指導者】 

☑ 既に登録のある指導者は、「資格確認」ボタンを押下し、次の画面で資格番号等を入力・確認 

 

資格確認は次画面（次ページ）へ 

 

 

  

［指導者欄の「理念〇」とは］ 

スポーツ少年団の理念を学んだ指導者は、理念の欄に〇印がついています。 

具体的には、下記 2 つのどちらかに該当する指導者が対象となります。 

① スタートコーチ（ジュニア・ユース）資格保有者 

② 過去に認定員資格を持っていて、「スポーツコーチングリーダー資格へ移行した者」または、

「日本スポーツ協会（JSPO）公認資格保有者」 

なお、スポーツ少年団登録には、原則、理念〇の指導者が 2 名以上必要です。 

※新規団の初年度に限り免除されますが、年度内に「JSPO 公認スタートコーチ（ジュニア・ユース）」

養成講習会を受講修了することが必要です。 

同講習会申込みは、日本スポーツ協会の指導者マイページから行います。 

詳細は、鹿児島県スポーツ少年団のホームページ（ https://www.kagoshima-

sports.jp/shonendan/training/ ）をご参照ください。 

 

鹿児島県スポーツ少年団ホームページ QR コード 

https://www.kagoshima-sports.jp/shonendan/training/
https://www.kagoshima-sports.jp/shonendan/training/


7 

 

 

【例 1】指導者が、「スタートコーチ（ジュニア・ユース）資格保有者」 

☑ JSPO 公認スポーツ指導者資格を持っていますか？ 

⇒「はい」を選択し、登録番号を入力（登録番号は指導者本人へ確認してください） 

☑ 以降の 3 つの問いは全て「いいえ」を選択 

【例 2】指導者が、過去に認定員資格を持っていて、「スポーツコーチングリーダー資格へ移行済」 

または、「日本スポーツ協会公認資格保有者」 

☑ 例１と同じ 

【例 3】指導者が、前年度、スタートコーチ（ジュニア・ユース）養成講習会を受講修了したが、 

登録番号がまだ発行されていない 

☑ JSPO 公認スポーツ指導者資格を持っていますか？ 

⇒「いいえ」を選択 

☑ 前年度の JSPO 公認スポーツ指導者資格（スタートコーチ（ジュニア・ユース）含む）養成

講習会を受講し、終了しましたか？ 

⇒「はい」を選択し、受講番号を入力（受講番号は指導者本人へ確認してください） 

【例 4】指導者が、「スタートコーチ（ジュニア・ユース）資格」は持っていないが、日本サッカー協会

（JFA）公認指導者資格（C 級以上）、または日本バスケットボール協会（JBA）公認指導者資格

（C 級以上）を持っている *理念〇にならない指導者 

☑ 問いの 1 つ目、2 つ目は「いいえ」を選択 

☑ 「日本サッカー協会（JFA）公認指導者資格（C 級以上）をもっていますか？」または 

「日本バスケットボール協会（JBA）公認指導者資格（C 級以上）を持っていますか？」 

⇒「はい」を選択し、登録番号(サッカー)またはメンバーID(バスケットボール)を入力 
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6．登録内容の最終確認・確定 

入力内容に誤りがないか確認し、登録確定します。 

 

☑ 団員 10 名未満の場合は、確定する前に事務局（099-248-7718）へご相談ください。 

☑ 「確定する」ボタンを押下 

 

次画面（次ページ）へ 

 

※ 
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☑ 「申請に進む」ボタンを押下 

 

 

☑ 支払方法で「口座振り込み」を選択し、「申請する」ボタンを押下 

 

次画面（次ページ）へ 
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☑ この画面（↑）になれば、あとは事務局からの登録料支払依頼メールを待つ（代表メールを要確認） 

☑ 申請後も、「取り消し」ボタンを押下すれば、メンバー登録から変更が可能 

☑ 登録期間：7/30(水)まで 

7．登録料の支払い ※7/30(水)〆切 

登録料支払依頼メールが事務局から届き次第、指定された口座に登録料を振り込みます。  

☑ 支払依頼メールは代表メールアドレスに届く 

☑ 振込名義人は、個人ではなく、単位団名で振り込む 

☑ 振込手数料は、単位団負担 

☑ 支払期間：7/30(水)まで 

 

 

 

 

  

［参考］1 人当たりの登録料（内訳） 

◼ 団員 1,200 円（市スポ少 500 円、県スポ少 400 円、日本スポ少 300 円） 

◼ 指導者 1,700 円（市スポ少 500 円、県スポ少 500 円、日本スポ少 700 円） 

◼ 役員、スタッフ ※指導者と同額 
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8．配布物の受取り ※8/29(金)〆切 

配布物（ワッペン等）の受取方法確認メールが事務局から届き次第、メール内の回答フォームに回答し、配布

物を受取ります。 

☑ 配布物は 4 点（新規団は+1 点） 

① 団認定リボン 

② 団員証（ワッペン） 

③ 指導者証（ワッペン） 

④ 役員・スタッフ証（カード） 

⑤ ※新規団のみ 団認定証 

☑ 受取方法は 3 択 

① 事務局へ来所し、直接受取 

② 着払いの郵送（着払い料金を負担いただきます） 

③ 各ブロック別研修会の際に、会場で受取 

☑ 受取期間：8/29(金)まで 

8．注意事項 

- 登録期間内の作業完了 

- パスワード管理 

9．その他 

一旦登録がすべて終わった後でも、登録期間内であれば、追加登録が可能です。 

その際は、4 ページ上の、「登録作業を開始」ボタンを押下し、2 回目の登録を行ってください。 

9．登録に関するお問い合わせ先 

日本スポーツ協会 日本スポーツ少年団登録問い合わせ窓口 

T E L：03-6899-3524（10:00～18:00） 

MAIL：jjsa.entry@japan-sports.or.jp 


